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Toimintaohjeet etatilaisuuteen

« Pidathan mikrofonisi suljettuna muiden puheenvuorojen aikana.
Kameran voit halutessasi pitaa paalla.

o Keskusteluun voi osallistua Teamsin chat-toiminnon avulla tai
Kayttamalla Nosta kasi —toimintoa.

« Kysymyksia voli esittaa koko tilaisuuden ajan, mutta tilaisuuden
loppupuolelle on jatetty aikaa keskustelulle ja kysymyksille.

e Tilaisuus tallennetaan SML:n sisaista kayttoa varten.




Kerhofoorumin ohjelma

« Kuulumiskierros
« SML:n uuden viestintavastaavan esittaytyminen - Kaisa Lokfors

» Ajankohtaiset kerhoasiat

* Yhdistyksen hallinto ja talous
* Mentimeter-kysely
 Yhdistyksen hallinnon vinkit
 Yhdistyksen talouden hoitaminen




Ajankohtaiset kerhoasiat

* Infoasiat

* Viisi SML:n jasenkerhoa sal Opetus- ja kulttuuriministerion myontamaa
seuratukea lahes 50 000€ hankkeiden toteuttamiseen!

» Kerhollle suunnattuun turvallisuuskyselyyn on mahdollista vastata
toukokuun loppuun saakka eli 31.5.2023 kello 15:00 asti

 Turvallisuuskerhofoorumin materiaalit I6ytyvat SML:n verkkosivuilta

« SML haluaa muistuttaa vastuullisesta toiminnasta ja hyvasta
kaytoksesta kilpailupaikoilla.
« Mahdollisiin hairidihin ja rikkomuksiin tullaan tarvittaessa puuttumaan
Urheilusdanndston mukaisin rangaistustoimenpitein

« Kuljettaja (my0ds alaikainen) vastaa huoltojoukkojensa toiminnasta, jolloin myGs
mahdolliset seuraamukset kohdistuvat haneen




Ajankohtaiset kerhoasiat

* Infoasiat

« Materiaalipankki kernotoimijoille on avattu SML:n verkkosivuille. Sielta
loytyy talla hetkella materiaalia muun muassa vapaaehtoisten
rekrytointiviestintdan seka turvallisuuteen liittyen.

 Turvallisuussuunnitelman mallipohja |6ytyy paivitettynd materiaalipankista.

« Kerhotydryhma valmistelee oppaita uusille harrastajille seka kilpailun
jarjestajille.

« Syyskuun kerhofoorumi jarjestetaan live-tilaisuutena 16.9.2023 — varaa
tama kalenteriin jo hyvissa ajoin! Paikka varmistetaan mydhemmin.

« Kerhopostien palautekyselyn vastausaikaa on jatkettu toukokuun
loppuun saakka (31.5.2023 asti).




Kerhofoorumikalenteri

Kuukausi

Paivays

kesakuu 15.6.2023 Junioritoiminta ja Tahtiseurat Teams, klo 17
elokuu 17.8.2023 Kerhopalvelut Teams, klo 17
syyskuu 16.9.2023 Vapaaehtoiset ja talkoolaiset Kerhojen syyspaiva (live), paikka avoin
lokakuu 12.10.2023 Seuratuki ja avustukset Teams, klo 17
marraskuu 16.11.2023 Sahkoiset palvelut Teams, klo 17
joulukuu 12.12.2023 Vuoden 2023 arviointi Teams/hybridi
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Mentimeter-tyokalu

« Siirry tietokoneellasi tai puhelimellasi Menti-palveluun
(https://menti.com)

« Kirjaudu Mentiin pian ruudulla nakyvalla koodilla

VoIt vastata aktiivisena olevaan kyselyyn ja uusi kysymys paivittyy
samaan selainikkunaan automaattisesti

* Linkki ja kirjautumiskoodit I0ytyvat myos Teamsin keskustelusta



https://menti.com/

Kuinka monta henkiloa kerhonne
hallituksessa on?

3-5 6-8 910 11413 enemman




Kuinka monta kertaa vuodessa hallitus
kokoontuu?

1

Yhden (1) 2-3 kertoag 4-6 kertoag T9kertoo 1012 Useammin
kerran kertoa kuin 12




Hallituksen sisdinen kommunikaatio

kerhoillat

mail

whatsapp




Talouden seuranta

0
Sahkalnen Excel Vain Taloutto el
taloushallinto- titopahtuming seurata

ohjelma
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Kuinka aktiivisesti seuraatte kerhonne
taloutta?

pahitiain pucihceitbain Wuosithoin




Mitka ovat kerhonne suurimmat kuluerat?

kilpailukulut sdilytys vuokrat

Ahko

radan kunnossapito
kilpailukustannukset yttsmaksut

rata vuokrat

kalusto




Mista kerhonne tulot tulevat?

vhteistydsopimukset
mainostulot

avustukset «ipailutulot

jdsenmaksut
osallistumismaksut (O tCI MAa |(S U t

kaupungin avustus

Kilpailut




Kerhon jarjestédmien tapahtumien/tilaisuuksien
osallistumismaksut

Vaihtelee tilaisuuksittain @ Tiloisuudet/tapahtumat owvat

maksuttomia




Yhdistyksen hallinto

* Vinkit yhdistyksen hallintoon ja hallitustyoskentelyyn

* Yhdistyssaannot ovat toiminnan ja hallinnon pohjana seka
maarittelevat toimintaan liittyvat ns. suuret linjat
« Vuosikokous ja/tai kevat- ja syyskokoukset ovat ylimpia paattavia toimielimia
« Hallitus ei voi paattaa yhdistyksen kokoukselle kuuluvia asioital!
« Yhdistyssdantdjen saanndllinen tarkistaminen ja paivittaminen on tarkeaa, jotta
ne vastaavat esimerkiksi yhdistyslain muutoksia
« Hallitus vastaa operatiivisen toiminnan paatoksista ja organisoinnista

« Selkea roolien ja tehtavien jako hallituksen kesken
» Esimerkki

« Puheenjohtaja (hallituksen kokoukset), varapuheenjohtaja (jaostot), sihteeri
(viestinta ja jasenrekisteri), rahastonhoitaja (taloudenhoito, laskut)




Yhdistyksen hallinto

* Vinkit yhdistyksen hallintoon ja hallitustyoskentelyyn

« Kokouspoytakirjat on tarkea laatia huolellisesti — se, mita el mainita
poytakirjassa, el todellisuudessa ole paatetty/tapahtunut

* Virallisten dokumenttien hallinnassa on hyva hyodyntaa sahkoisia
mahdollisuuksia (esim. Google Drive, OneDrive), jolloin nama
dokumentit (esim. poytakirjat) ovat hallituksen luettavissa sahkaoisesti

« Sahkdinen allekirjoituskin on mahdollinen ja laillinen tapa virallisten dokumenttien
allekirjoituksiin — valttyy tulostamiselta ja papereiden kuljettamiselta edestakaisin!




Yhdistyksen talous

* Vinkit yhdistyksen talouden hoitamiseen

* Yhdistyksen talouden kaytannon hoitaminen kuuluu hallituksen
tehtaviin tai silhen maaratylle ulkopuoliselle toimijalle — vastuu
talousasioista on kuitenkin joka tapauksessa hallituksella

« Talouden seurantaan on saatavilla sahkoisia tyokaluja (esimerkiksi
Excel-taulukko, ePasseli, Netvisor)

« Kirjanpidon lainmukaisuus — mm. kulutositteet, laskut ovat tarkea
sallyttaa ja pitaa tallessa tilinpaatosta ja toiminnantarkastusta varten

 Yhdistykselle koituvat kulut on tarkea maaritella talousarviossa ja
seurata budjetin toteutumista — hallituksen paatds varojen kaytosta on
tarkea olla, erityisesti suurempien kuluerien kohdalla!




Kysymykset ja keskustelu

Voit esittad kysymyksesi nostamalla katesi tai Teamsin keskustelussa.
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