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Toimintaohjeet etätilaisuuteen

• Pidäthän mikrofonisi suljettuna muiden puheenvuorojen aikana. 
Kameran voit halutessasi pitää päällä.

• Keskusteluun voi osallistua Teamsin chat-toiminnon avulla tai 
käyttämällä Nosta käsi –toimintoa.

• Kysymyksiä voi esittää koko tilaisuuden ajan, mutta tilaisuuden 
loppupuolelle on jätetty aikaa keskustelulle ja kysymyksille.

• Tilaisuus tallennetaan SML:n sisäistä käyttöä varten.



Kerhofoorumin ohjelma

• Kuulumiskierros
• SML:n uuden viestintävastaavan esittäytyminen - Kaisa Lökfors

• Ajankohtaiset kerhoasiat

• Yhdistyksen hallinto ja talous
• Mentimeter-kysely

• Yhdistyksen hallinnon vinkit

• Yhdistyksen talouden hoitaminen



Ajankohtaiset kerhoasiat

• Infoasiat
• Viisi SML:n jäsenkerhoa sai Opetus- ja kulttuuriministeriön myöntämää 

seuratukea lähes 50 000€ hankkeiden toteuttamiseen!

• Kerhoille suunnattuun turvallisuuskyselyyn on mahdollista vastata 
toukokuun loppuun saakka eli 31.5.2023 kello 15:00 asti

• Turvallisuuskerhofoorumin materiaalit löytyvät SML:n verkkosivuilta

• SML haluaa muistuttaa vastuullisesta toiminnasta ja hyvästä 
käytöksestä kilpailupaikoilla.

• Mahdollisiin häiriöihin ja rikkomuksiin tullaan tarvittaessa puuttumaan 
Urheilusäännöstön mukaisin rangaistustoimenpitein

• Kuljettaja (myös alaikäinen) vastaa huoltojoukkojensa toiminnasta, jolloin myös 
mahdolliset seuraamukset kohdistuvat häneen



Ajankohtaiset kerhoasiat

• Infoasiat
• Materiaalipankki kerhotoimijoille on avattu SML:n verkkosivuille. Sieltä 

löytyy tällä hetkellä materiaalia muun muassa vapaaehtoisten 
rekrytointiviestintään sekä turvallisuuteen liittyen. 

• Turvallisuussuunnitelman mallipohja löytyy päivitettynä materiaalipankista.

• Kerhotyöryhmä valmistelee oppaita uusille harrastajille sekä kilpailun 
järjestäjille.

• Syyskuun kerhofoorumi järjestetään live-tilaisuutena 16.9.2023 – varaa 
tämä kalenteriin jo hyvissä ajoin! Paikka varmistetaan myöhemmin.

• Kerhopostien palautekyselyn vastausaikaa on jatkettu toukokuun 
loppuun saakka (31.5.2023 asti).



Kerhofoorumikalenteri 2023
Kuukausi Päiväys Aihe Paikka ja aika

tammikuu 19.1.2023 Vuosi 2023 Teams, klo 17

helmikuu 16.2.2023 Valmennus Teams, klo 17

maaliskuu 16.3.2023 Viestintä Teams, klo 17

huhtikuu 22.4.2023 Turvallisuus Teams, klo 13

toukokuu 25.5.2023 Kerhon hallinto ja talous Teams, klo 18

kesäkuu 15.6.2023 Junioritoiminta ja Tähtiseurat Teams, klo 17

elokuu 17.8.2023 Kerhopalvelut Teams, klo 17

syyskuu 16.9.2023 Vapaaehtoiset ja talkoolaiset Kerhojen syyspäivä (live), paikka avoin

lokakuu 12.10.2023 Seuratuki ja avustukset Teams, klo 17

marraskuu 16.11.2023 Sähköiset palvelut Teams, klo 17

joulukuu 12.12.2023 Vuoden 2023 arviointi Teams/hybridi



Mentimeter-työkalu

• Siirry tietokoneellasi tai puhelimellasi Menti-palveluun 
(https://menti.com)

• Kirjaudu Mentiin pian ruudulla näkyvällä koodilla
• Voit vastata aktiivisena olevaan kyselyyn ja uusi kysymys päivittyy 

samaan selainikkunaan automaattisesti

• Linkki ja kirjautumiskoodit löytyvät myös Teamsin keskustelusta

https://menti.com/


















Yhdistyksen hallinto

• Vinkit yhdistyksen hallintoon ja hallitustyöskentelyyn
• Yhdistyssäännöt ovat toiminnan ja hallinnon pohjana sekä 

määrittelevät toimintaan liittyvät ns. suuret linjat
• Vuosikokous ja/tai kevät- ja syyskokoukset ovat ylimpiä päättäviä toimielimiä

• Hallitus ei voi päättää yhdistyksen kokoukselle kuuluvia asioita!

• Yhdistyssääntöjen säännöllinen tarkistaminen ja päivittäminen on tärkeää, jotta 
ne vastaavat esimerkiksi yhdistyslain muutoksia

• Hallitus vastaa operatiivisen toiminnan päätöksistä ja organisoinnista
• Selkeä roolien ja tehtävien jako hallituksen kesken

• Esimerkki

• Puheenjohtaja (hallituksen kokoukset), varapuheenjohtaja (jaostot), sihteeri 
(viestintä ja jäsenrekisteri), rahastonhoitaja (taloudenhoito, laskut)



Yhdistyksen hallinto

• Vinkit yhdistyksen hallintoon ja hallitustyöskentelyyn
• Kokouspöytäkirjat on tärkeä laatia huolellisesti – se, mitä ei mainita 

pöytäkirjassa, ei todellisuudessa ole päätetty/tapahtunut

• Virallisten dokumenttien hallinnassa on hyvä hyödyntää sähköisiä 
mahdollisuuksia (esim. Google Drive, OneDrive), jolloin nämä 
dokumentit (esim. pöytäkirjat) ovat hallituksen luettavissa sähköisesti

• Sähköinen allekirjoituskin on mahdollinen ja laillinen tapa virallisten dokumenttien 
allekirjoituksiin – välttyy tulostamiselta ja papereiden kuljettamiselta edestakaisin!



Yhdistyksen talous

• Vinkit yhdistyksen talouden hoitamiseen
• Yhdistyksen talouden käytännön hoitaminen kuuluu hallituksen 

tehtäviin tai siihen määrätylle ulkopuoliselle toimijalle – vastuu 
talousasioista on kuitenkin joka tapauksessa hallituksella

• Talouden seurantaan on saatavilla sähköisiä työkaluja (esimerkiksi 
Excel-taulukko, ePasseli, Netvisor)

• Kirjanpidon lainmukaisuus – mm. kulutositteet, laskut ovat tärkeä 
säilyttää ja pitää tallessa tilinpäätöstä ja toiminnantarkastusta varten

• Yhdistykselle koituvat kulut on tärkeä määritellä talousarviossa ja 
seurata budjetin toteutumista – hallituksen päätös varojen käytöstä on 
tärkeä olla, erityisesti suurempien kuluerien kohdalla!



Kysymykset ja keskustelu
Voit esittää kysymyksesi nostamalla kätesi tai Teamsin keskustelussa.



Kiitos!
Tavataan seuraavan kerran 15.6.2023!

Miska Jokinen
(040 190 9475 / miska.jokinen@moottoriliitto.fi)
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